Comment utiliser I'outil ADOC pour la Compétition GALAXIE :

- Affecter les droits aux utilisateurs

- Créer I’écran d’accueil

- Saisir les niveaux Galaxie

- Saisir les plateaux

- Homologuer un tournoi interne GALAXIE ou 11/18 ans vert
- Communiquer aupres des parents




Affecter les droits aux utilisateurs

Seuls le ou les super administrateurs peuvent affecter des droits aux personnes en fonction dans le club (par exemple, aux
enseignants).

Pour cela, il convient de se rendre au menu Configuration > Personnes en fonction et de cliquer sur I'icbne cadenas o a
droite afin d’attribuer des droits a la personne concernée.

Les fleches vertes indiquent les niveaux de droits adaptés pour faire vivre la compétition GALAXIE
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ADOC

FICHES TECHNIQUES ADOC




Fiche n°1 créer I’écran d’accueil

Comment créer son écran d’accueil

1. Il est possible de créer des raccourcis sur I'écran d’accueil d’ADOC ‘ 7

2. Seules certaines fonctionnalités en lien avec GALAXIE peuvent paraitre: mise a jour des
niveaux Galaxie ou communication avec nouveaux messages.

3. Pour saisir ou consulter les plateaux il faut cliquer sur I'onglet « Enseignement »,

4. Pour homologuer une épreuve jeune interne ou pas, il faut cliger sur Compétitions

Frangois DUPORT (SA) - (.I)
CLUB TENNIS ENTREPRISE FFT (57 75 0513)




Fiche N°2 — Saisir les niveaux

Comment attribuer en nombre des niveaux aux enfants ?

—

Cliquer sur le raccourci « mise a jour des niveaux GALAXIE »

La liste des enfants GALAXIE apparait

Modifier les niveaux pour les joueurs concernés en déroulant les menus « sélectionner »
. Valider

(sans passeMcourci: menu adhérents> Gestion > Rechercher > Saisie des niveaux )
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Résultats
| Fermer H Retour liste | v "%Iee nouveaux niveaux des joueurs ‘
NOM PRENOM SEXE  NE(E)EN DERNIERE LICENCE TYPE NIV/CLST NOUVEAU NIVEAU
Vi ANNE SEGALEN Juliette 18/05/2011 3335478 U (2016) Loisir c 7 - Niveau blanc Sélectionner v
/‘ AZEMAR Adrian 25/12/2012 6165216 W (2018) Loisir C @ 6-Niveaurouge
Vi BARLUET DE BEAUCHESNE Alice 29/08/2012 4520056 D (2018) Loisir C 6 - Niveau blanc Sélectionner v
/‘ BICHERON Gabriel 02/07/2011 3142147 B (2018) Compétition C @ 7-Niveau rouge Sélectionner v
/‘ BIETHO Léo 07/11/2008 6866016 K (2018) Compétition C 10 - Niveau 1 Sélectionner v

Vi BOTTON Pauline 14/01/2008 9822528 K (2015) Loisir C 10 - Niveau violet Sélectionner v




Fiche N°3 - Saisir les plateaux

Comment renseigner un plateau pédagogique sur ADOC ?

1. Cliquer sur l'onglet Enseignement > plateaux
2. Cliquer sur "Ajouter« pour le créer
3. Renseigner date, libellé, conditions, nombre garcons et filles

--Veuillez Choisir --- v - Veuillez Choisir --- v ) ®

Ajouter un membre du club

Pour renseigner les

participants :

- Ajouter membre si Ajouter une personne
membre du club

- Ajouter une personne si
extérieur au club

Veuillez préciser votre recherche




Fiche N°3 bis — Saisir les plateaux

Comment renseigner un plateau pédagogique sur ADOC ?

1. Possibilité de saisir le nombre de victoires et défaites pour chaque participant

2. Valider victoires défaites \ M@@M@@@

27/04/2018 TEST

Bans v 12 ans v O [ ]

@ @)

NOM PRENOM SEXE NIVEAU / CLASSEMENT VICTOIRES DEFAITES TEL. FIXE TEL. PORTABLE COURRIEL
MARCAILLOU BONNQT Benjamin H 10 - Niveau 1 4 2 06.09.67.22.76 B
PERRUCHE Hadrien H 9-ND 4 1 07.82.73.31.91 B
TRINH MOC HOUMN Jordan H @ 9 - Niveau rouge 2 2 B
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Fiche N°4 — Homologuer un tournoi Galaxie interne au club

Cliquer sur Compétitions M

Nouvelle demande d’homologation @@M@@
Homologation tournoi interne @
Enregistrer

Compétitions

Homologation TOURNOI OPEN

TOURNOI DEBUTANT ENTRE LE ETLE OUVERTURE SAISIE FERMETURE SAISIE STATUT SAISIE DATE D'EXTRACTION MIN

5775 PARIS 01/09/2018 31/12/2018 28/08/2018 25/12/2018 En cours 25/12/2018

gmologation TOURNOI INTERNE

57 ILE DE FRANCE Demande d’homologation pour tournoi interne



Fiche N°4 Bis — Homologuer un tournoi Galaxie interne au club

Cliguer sur Catégorie Tournoi M@@M@@@
Remplir les champs

Enregistrer

Il est possible aussi d’homologuer un tournoi interne vert jeune 11/18 ans
Ne pas cliquer sur C/és boutons

Tournoi Vert Jeunes 11/18 a v

S

Demande homol : Rechgrche

Nouvelle demande

Informations générales

— Veuillez Choisir - v --- Veuillez Choisir —- v — Veuillez Choisir — v
Oui @ Non Oui @) Non oui @ Non
Oui @ Non Oui Non Oui @ Non



Fiche N°5 — Editer la liste des compétiteurs GALAXIE

Comment éditer la liste des compétiteurs GALAXIE et voir leurs victoires et défaites ?

Cliquer sur l'onglet adhérents puis gestion

Renseigner les niveaux Orange et/Vert >>> puis rechercher

Cliquer sur 'EXPORT en haut dy tabl¢au a

o e =

Ouvrit I'export Excel puis allet sur fa feuille niveaux

Adhérents

@ —— B

SEXE NE(E) EN DERNIERE DERNIERE

NOM PRENOM LICENCE TYPE NIV/CLST ADHESION
Recherche /\ BICHERON Gabriel 2011 3142147 B (2019) Compétition (o} 8 - Niveau Orange 2019
7 KILLY Ruben 2010 0334661 L (2019) Compétition c @ 9-NC(2019) 2019
Civilita
f‘ LOTH GIULLIAN 9053013 F (2018) Loisir (o} 10 - Niveau Orange 2019
Niveau f\ LOTH Pauline 2012 4519491 P (2019) Loisir c 7 - Niveau Orange 2019
/‘ MARTY Mahé 2009 7598761 X (2019) Loisir c 10 - Niveau Orange 2019
-- Indifférent -- v -- Indifferent - v
Simple | Détaillé | Niveaux | Critéres de recherche
Derniére
Nom Prénom Sexe Date Naiss. Age sportif Licence Mill. Lic. année Niveau Nb de N b 1_:|e '.'b F'e
. matches | victoires defaites
d'adh.
) Niveau
BICHERON Gabriel H 02/07/2011 8 3142147 B 2019 2019 Orange 0 0 0
KILLY Ruben H 05/03/2010 9 0334661 L 2019 2019 Niveau Vert 0 0 0
LOTH GIULLTAN H 20/03/2009 10 9053013 F 2018 2019 g'r:iag‘; 0 0 0




Fiche N°6 — Communiquer avec les adhérents

Comment communiquer avec les adhérents pour des informations sur Galaxie ?

1.  Cliguer sur le raccourci «<nouveau message » ou
ajouter un nouveau message depuis le menu
Communication > Messages

2.  Renseigner la cible : soit individuel en renseignant nom
et prénom, soit de fagon collective en renseignant .
classements ou niveaux

3.  Cliquersur « Valider la cible ». La liste des enfants
répondant aux critéres apparait !

6. Valider la cible en bas a gauche

7. Créer le message sur objet et contenu avec les

e
informations et renseigner 'objet du mail, avec
possibilité de joindre une piéce jointe

8.  Cliquer sur « Pré visualiser » puis sur « Envoyer » ou

sauvegarder pour enregistrer un brouillon

Adhésion

différent




